Priloha €. 2 k smernici €. 3/2015
0 postupe pri spristupfiovani informacii verejnosti

Postup

podania ziadosti a postup Tlacovej agentlry Slovenskej republiky
pri vybavovani ziadosti podla zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich
predpisov

Podavanie Ziadosti o poskytnutie informacii TlaGovou agentirou Slovenskej republiky (dalej len
»,TASR") aich poskytovanie zamestnancami TASR sa riadi zadkonom ¢.211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorSich predpisov ainternou smernicou €. 3/2015 o postupe pri
spristupnovani informacii verejnosti (dalej len "smernica").

Text smernice je pristupny prostrednictvom siete internet na webovom sidle www.tasr.sk alebo
v tlaenej podobe v sidle TASR.

Ziadost musi byt dostatoéne uréita tak, aby z nej bolo zrejmé kto ju podava (meno a priezvisko,
nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo), ktorych informacii sa tyka
a aky spdsob spristupnenia informacie Ziadatel navrhuje. Ak ziadost nema predpisané nalezitosti,
kancelaria generalneho riaditela vyzve Ziadatela, aby Ziadost v urCenej lehote, nie vSak kratSej
ako sedem kalendarnych dni, doplnil. Ak tak Ziadatel neurobi, TASR Zziadost odloZi.

Ziadost musi byt vybavena v stlade so zakonom o slobode informécii a pravidlami uvedenymi
vV smernici.

Pisomna Ziadost sa podava na adrese:

TlaCova agentura Slovenskej republiky
kancelaria generalneho riaditela
Lamacska cesta 3
841 04 Bratislava

Ziadost sa podava:

- pisomne prostrednictvom poSty alebo osobnym podanim na recepcii TASR na adrese
uvedenej v bode 5
Ustne osobne v pracovnych drioch od 9.00 h do 11.00 h u riaditela pre stratégiu na adrese
uvedenej v bode 5
prostrednictvom telefénu v pracovnych dinoch od 9.00 h do 15.00 h na tel. ¢.: 02/59210 404
prostrednictvom faxu na ¢. 02/5296 3405
prostrednictvom elektronickej poSty na adrese: sekrgr@tasr.sk

Spodsoby akymi mozno ziskavat informacie: odpisom, kdpiou, elektronicky, Ustne, poStou alebo
odkazom na uz zverejnenu informaciu; Ziadatelovi, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou,
mozno informaciu spristupnit pristupnou formou spristupnenia informacie za podmienok
stanovenych zakonom o slobode informacii.

Postup pri vybavovani ziadosti

TASR je povinna vybavit Ziadost bezodkladne, najneskér do dsmich pracovnych dni odo dna
podania zZiadosti alebo odo dfia odstranenia nedostatkov zZiadosti a do péatnastich pracovnych dni,
ak sa spristupfiuje informéacia nevidiacej osobe v pristupnej forme (informacia napisana
slepeckym (Braillovym) pismom), ak zakon o slobode informécii neustanovuje inak. Ak informéciu
nie je mozné spristupnit vo forme poZadovanej ziadatelom, dohodne so Ziadatelom iny spbsob
spristupnenia.



10.

TASR mo6Ze lehotu na vybavenie Ziadosti prediZit najviac o osem pracovnych dni, ak si vybavenie
Ziadosti vyZzaduje vyhladanie alebo zber informacii na inom mieste, ako je sidlo TASR, nastanu
technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupnenim poZadovanej informécie alebo je
potrebné vyhladat alebo zozbierat' vacsi pocet oddelenych alebo odliSnych informacii. Ak sa
spristupriuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme (informacia napisana slepeckym
(Braillovym) p|smom) mo6ze TASR lehotu na vybavenie Ziadosti prediZit najviac o 15 pracovnych
dni. Ziadatel musi byt o prediZeni lehoty na vybavenie Ziadosti bezodkladne upovedomeny, a to
eSte pred uplynutim lehoty na vybavenie Ziadosti. V oznameni o prediZeni lehoty sa uvedie dévod
tohto prediZenia.

Uhrada nakladov na poskytnutie informécii je stanovena v Sadzobniku Ghrad nakladov spojenych
S0 spristupnenim informécie.

Proti rozhodnutiu TASR o odmietnuti poskytnutia informacie mozno podat odvolanie v lehote 15
dni od doru€enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Zziadosti.
Odvolanie sa podava TASR na adrese uvedenej v bode 5. Pravoplatné rozhodnutie o odvolani
proti rozhodnutiu TASR o odmietnuti poskytnutia informéacie je preskimatelné sadom.

Bratislava 14. augusta 2015

PhDr. Jaroslav Reznik
generalny riaditel TASR
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