TlaCovéa agentira Slovenskej republiky

Smernica

¢. 3/2015
0 postupe pri spristupfiovani informacii verejnosti

Cl. |
VSeobecné ustanovenia

TlaCova agentura Slovenskej republiky (dalej len ,TASR") je povinna podla zakona
€. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(z&kon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov spristupfiovat' informéacie verejnosti.

TASR poskytuje informéacie:

a) zverejnenim prostrednictvom internetu alebo tlace alebo na akomkolvek nosiCi dat, ktory
umoznuje ich zapis a uchovavanie, ako aj ich opakované vyhladavanie a ziskavanie,

b) na zéklade ziadosti, ktord méze podat’ fyzick& osoba alebo pravnicka osoba, bez preukazania
pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduije.

TASR poskytuje iba tie informacie, ktoré ma k dispozicii. Informacna povinnost podla zakona
o slobode informacii sa nevztahuje na agentirne spravodajstvo TASR, ktoré tvori hlavny predmet
¢innosti TASR; informéacie z tohto spravodajstva sa poskytuju fyzickym osobam a pravnickym
osobam podla platného kataldgu produktov a sluzieb TASR.

CL I
Zverejnovanie informacii

TASR je povinna zverejnit:

a) spoOsob zriadenia, jej predmet €innosti a organizacnu Strukturu,

b) miesto, €as a spdsob, akym mozno ziskavat informacie; informéacie o tom, kde mozno podat
Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania
rozhodnutia TASR,

d) postup, ktory musi TASR dodrziavat' pri vybavovani vSetkych Ziadosti, vratane lehét, ktoré je
nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, pokynov, podla ktorych TASR koné& a rozhoduje,

f) sadzobnik Ghrad za spristupnenie informacii.

TASR je povinna dalej zverejnit oznaCenie nehnutelnej veci, vratane bytov a nebytovych
priestorov a hnutelnej veci, ktorej nadobidacia cena bola vySSia ako 20-nasobok minimalnej mzdy
vo vlastnictve TASR, ktory previedla do vlastnictva alebo ktory preSiel do vlastnictva inej osoby
nez organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj
informacie o osobnych Udajoch a inych identifikacnych Gdajoch oséb, ktoré nadobudli tento
majetok do vlastnictva, a to v rozsahu

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c) identifikacné ¢&islo, ak ide o pravnickd osobu alebo fyzick( osobu - podnikatela.

Ustanovenie odseku 2 sa nevztahuje na byty a nebytové priestory, ktoré boli prevedené
do vlastnictva doterajSieho najomcu za zakonom ustanovenu cenu podla osobitného predpisu.
Za nadobldaciu cenu na cely zverejnenia podla odseku 2 sa povazuju, ak ide o vlastné
zhotovenie, naklady na zhotovenie, a ak ide o bezodplatné nadobudnutie, cena obvykla
za obdobnu vec v mieste a v €ase nadobudnutia.

TASR zverejiiuje povinne zverejiiované zmluvy v Centralnom registri zmldv. Udaje o objednavke
tovarov, sluzieb a prac ako aj Udaje o faktdrach za tovary, sluzby a prace v rozsahu stanovenom
prisluSnymi pravnymi predpismi zverejiiuje TASR na svojom webovom sidle.



Informacie podla odseku 1 zverejiiuje TASR na svojom webovom sidle www.tasr.sk a v sidle
TASR. Informéacie podla odseku 2 zverejiiuje TASR na webovom sidle www.tasr.sk najmenej po
dobu jedného roka odo dna, ked doSlo k prevodu alebo prechodu vlastnictva podla odseku 2; tym
nie je dotknuta povinnost spristupnit' tato informaciu aj po uplynuti tejto doby.

TASR mbze informacie podla predchadzajicich odsekov zverejnit aj dalSimi spdsobmi. Okrem
informacii podla predchadzajucich odsekov méze TASR zverejnit aj dalSie informacie. O obsahu
zverejnenych informécii rozhoduje generalny riaditel TASR (dalej len ,,generalny riaditel™).

ClL 1
Spristupnovanie informacii na ziadost’

Informécie sa spristupfiuju na zéklade Ziadosti, ktord mozno podat’

a) elektronickou poStou na adresu sekrgr@tasr.sk,

b) pisomne na adresu TASR,

c) osobne na recepcii v sidle TASR,

d) astne v kancelarii generalneho riaditela v pracovnych droch od 9.00 do 11.00 hod.,

e) telefonicky na telefénnom €isle 02/59210 404 v pracovnych dfioch od 9.00 do 15.00 hod.,
f) faxom na faxovom spojeni 02/529 63 405.

Ziadost musi byt dostatocne urgita tak, aby z nej bolo zrejmé kto ju podava (meno a priezvisko,
nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo), ktorych informacii sa tyka
a aky sp0Osob spristupnenia informacie Ziadatel navrhuje. Ak Ziadost nema predpisané néalezitosti,
kancelaria generalneho riaditela vyzve Ziadatela, aby Ziadost' v urCenej lehote, nie vSak kratSej
ako sedem kalendarnych dni, doplnil. Ak tak Ziadatel neurobi, TASR Ziadost odloZi.

Ak predmetom Zziadosti je ziskanie informacii, ktoré si uz zverejnené, TASR mbze do piatich dni
od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii, ziadatelovi oznamit Gdaje, ktoré umozriuju
vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak Zziadatel trva na spristupneni zverejnenych
informacii, TASR mu ich spristupni. V tomto pripade lehota na spristupnenie zacina plynut driom,
ked ziadatel oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacii.

V pripade, Ze ziadatel poZaduje informacie, ktoré TASR nema k dispozicii, ale ma vedomost
o tom, kde mozno tieto informacie ziskat, postlpi ziadost do piatich dni odo dna jej doru€enia
povinnej osobe, ktord méa pozadované informacie k dispozicii, inak Ziadost odmietne rozhodnutim.
Postupenie Ziadosti TASR bezodkladne oznami zZiadatelovi.

TASR na ziadost' Ziadatela pisomne potvrdi podanie Ziadosti, pripadne mu oznami predpokladanu
vySku Uhrady za spristupnenie informacii.

Cl. Iv
Obmedzenie pristupu k informaciam

Ak pozadovana informéacia tvori utajovand skuto€nost podla osobitného zakona alebo je
predmetom bankového tajomstva alebo danového tajomstva podla osobitného zakona, ku ktorym
Ziadatel nema opravneny pristup, TASR ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny
predpis.

Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajlce sa fyzickej osoby alebo jej
prejavov osobnej povahy TASR spristupni len vtedy, ak to ustanovuje zakon alebo
s predchadzajicim pisomnym suhlasom dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba nezije, taky sihlas
mdbze poskytn(t jej blizka osoba. Ustanovenia osobitnych predpisov tym nie su dotknuté.

TASR obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak

a) jej bola odovzdana osobou, ktorej takd povinnost zakon neuklada a ktora na vyzvu TASR
pisomne oznamila, Ze so spristupnenim informacie nesuhlasi; ak na vyzvu TASR neodpovie
osoba opravnena udelit sihlas na spristupnenie informacie do siedmich dni, predpoklada sa,



Ze so spristupnenim informécie suhlasi pricom na tieto nasledky musi byt osoba vo vyzve
upozornena,

b) ju zverejiiuje na zaklade osobitného zakona; ak je podla takéhoto zakona zverejhiovana
vo vopred stanovenej dobe, iba do tejto doby,

c) tym mozno poruSit ochranu duSevného vlastnictva ustanovenl osobitnym predpisom
s vynimkou, ak osoba opravnenda podla tychto osobitnych predpisov na vyzvu povinnej osoby
na spristupnenie informacie udeli sthlas,

d) sa tyka rozhodovacej Cinnosti sudu, vratane medzinarodnych sudnych organov alebo organu
¢inného v trestnom konani podla osobitnych predpisov, okrem informéacie o rozhodnuti alebo
o vysledku konania, ak jej spristupnenie nezakazuji osobitné predpisy,

e) sa tyka zmierovacieho konania, arbitrazneho konania alebo rozhodcovského konania okrem
informéacie o rozhodnuti alebo o vysledku konania, ak jej spristupnenie nezakazuju osobitné
predpisy,

g) sa tyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, zZivo€ichov, nerastov a skamenenin a hrozi
ich nepripustné ruSenie, poSkodzovanie alebo ni€enie,

h) by to bolo v rozpore s pravne zavaznymi aktmi Eurépskych spoloCenstiev a Eurépskej Unie
alebo s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana,

i) sa tyka vykonu kontroly, dohladu alebo dozoru organom verejnej moci podla osobitnych
predpisov okrem informacie o rozhodnuti alebo o inom vysledku kontroly, dohladu alebo
dozoru, ak jej spristupnenie nezakazuji osobitné predpisy.

Ustanovenie odseku 3 pism. a) sa nepouzije, ak ide o informacie, ktoré sa ziskali za verejné
financie, alebo ak su to informéacie tykajlice sa pouzitia takychto prostriedkov, alebo ak ide
o informécie o nakladani s majetkom Statu alebo majetkom obce.

Pri spristupniovani informacii, ktoré ziskala TASR od tretej osoby na plnenie Glohy na zaklade
osobitného zakona, podla ktorého sa na TASR vztahuje povinnost mi€anlivosti alebo ina
prekdzka ochranujica informéacie pred zverejnenim alebo zneuzitim, ktoré vSak mozZno podla
tohto zakona spristupnit, spristupni TASR len tie informacie, ktoré priamo sivisia s jej Glohami.

TASR nespristupni informacie oznaené ako obchodné tajomstvo. PoruSenim alebo ohrozenim

obchodného tajomstva nie je najma spristupnenie informacie

a) tykajucej sa zavazného vplyvu na zdravie ludi, svetové kultdrne a prirodné dedi¢stvo, zivotné
prostredie, vratane biologickej diverzity a ekologickej stability,

b) o znecistovani zivotného prostredia,

c) ktord sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouzivania verejnych financii alebo
nakladania s majetkom Statu alebo majetkom obce,

d) o Stadtnej pomoci a informéacie o hospodareni s verejnymi prostriedkami a nakladani
s majetkom Statu.

ClL.V
Vybavovanie Ziadosti

Subjektom zodpovednym za prijimanie, evidovanie, postipenie ziadosti, spristupnenie informacie
a prijimanie odvolani je kancelaria generalneho riaditela. Subjekt zodpovedny za obsah
poskytnutej informacie je riaditel pre stratégiu, riaditel' pre komunikaciu, Séfredaktor, riaditel Useku
ekonomiky, riaditel Gseku obchodu a marketingu, riaditel' iseku informatiky, a to podla zamerania
svojej Cinnosti a podla druhu pozadovanej informacie (dalej len ,vecny gestor").

VSetky Ziadosti doru¢ené TASR podla €l. Il ods. 1 sa zaeviduju v kancelarii generalneho riaditela
tak, aby obsahovali Udaje, ktoré su potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti. Evidencia
obsahuje najma:

a) evidencné Cislo ziadosti,

b) datum podania Ziadosti,

c) meno, priezvisko a adresu alebo nazov a sidlo Ziadatela,

d) formu podania ziadosti: Ustne, osobne, telefonicky, postou, faxom, elektronicky,

e) obsah pozadovanej informacie a navrhovany spdsob jej poskytnutia,

f) doplnenie Ziadosti,

g) oznaCenie vecného gestora,

h) formu vybavenia Ziadosti: istne, osobne, telefonicky, postou, faxom, elektronicky,



i) meno toho, kto ziadost' vybavil,

i) vysledok vybavenia Zziadosti (poskytnutie informéacie, vydanie rozhodnutia o odmietnuti
pozadovanej informacie, postlpenie ziadosti),

k) datum odoslania informécie,

l) informéciu o podani opravného prostriedku.

VSetky prijaté a zaevidované ziadostisa predlozia riaditelovi pre stratégiu, ktory vybavenie
Ziadosti postupi podla povahy pozadovanej informacie prisluSnému vecnému gestorovi. Vecny
gestor je povinny postupit svoje stanovisko kancelarii generalneho riaditela v lehote a forme
stanovenej kancelariou generalneho riaditela.

Informécia sa spristupnuje vo forme pozadovanej ziadatelom, a to odpisom, képiou, elektronicky,
ustne, postou alebo odkazom na uz zverejnenu informaciu. Ak informaciu nie je mozné spristupnit
vo forme pozadovanej Ziadatelom, dohodne sa so ziadatelom iny spdsob spristupnenia.
Ziadatelovi, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou, sa informécia spristupneni pristupnou
formou spristupnenia informacie za podmienok stanovenych zakonom o slobode informacii.

V pripade zavaznosti predmetu pozadovanej informacie prerokuje riaditel pre stratégiu vybavenie
s generalnym riaditelom. O odmietnuti poskytnit pozadovanu informéaciu rozhoduje generalny
riaditel.

Ak TASR poskytne Ziadatelovi pozadované informacie v pozadovanom rozsahu pozadovanym
spOsobom a v stanovej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu
nemozno podat opravny prostriedok.

Ak TASR ziadosti nevyhovie hoci len sCasti, vyda o tom pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie sa
nevyda v pripade, ak sa Ziadost odlozila podla €l. Il ods. 2.

Proti rozhodnutiu TASR 0 odmietnuti poZzadovanej informacie mozno podat odvolanie v lehote 15
dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Zziadosti.
Odvolanie sa podava TASR.

Cl. VI
Lehoty na vybavenie zZiadosti

Za den podania zZiadosti sa povazuje def dorucenia Ziadosti.

TASR je povinna vybavit Ziadost bezodkladne, najneskdr do 6smich pracovnych dni odo dnia
podania zZiadosti alebo odo dfia odstranenia nedostatkov zZiadosti a do péatnastich pracovnych dni,
ak sa spristupfiuje informéacia nevidiacej osobe v pristupnej forme (informacia napisana
slepeckym (Braillovym) pismom), ak zadkon o slobode informacii neustanovuje inak.

Lehotu na vybavenie Ziadosti mozno prediZit najviac o osem pracovnych dni, ak si vybavenie
Ziadosti vyZzaduje vyhladanie alebo zber informécii na inom mieste, ako je sidlo TASR, nastan(
technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupnenim pozadovanej informacie alebo je
potrebné vyhladat alebo zozbierat vacsi poCet oddelenych alebo odliSnych informacii. Ak sa
spristupfiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme (informacia napisana slepeckym
(Braillovym) pismom) mozno lehotu na vybavenie Ziadosti prediZit najviac o 15 pracovnych dni.
Ziadatel musi byt o prediZzeni lehoty na vybavenie Ziadosti bezodkladne upovedomeny, a to eSte
pred uplynutim lehoty na vybavenie Ziadosti. V oznameni o prediZeni lehoty sa uvedie dévod tohto
predlZenia.

ClL. Vil
Uhrada néakladov

Informacie sa poskytuju bezplatne s vynimkou Uhrady vo vySke, ktora nesmie prekroCit vySku
materialnych nakladov spojenych s vyhotovenim képii, zadovazenim technickych nosicov
a s odoslanim informacii Ziadatelovi.

TASR mbze zaplatenie Ghrady odpustit.



3. Naklady spojené s odoslanim informacie sa urcuju podla aktualneho cennika poStovych sluzieb,
naklady spojené s odoslanim informéacie faxom sa ur€uju podla aktualneho cennika telefénnych
sluzieb. Naklady spojené so spristupnenim informécie ur€uje TASR v sadzobniku Uhrad nakladov
spojenych so spristupnenim informécie.

4. Celkovu vysku nakladov vypocitava a oznamuje ziadatelovi kancelaria generalneho riaditela.

CL. v
Spolocné a zavere€né ustanovenia

1. Prilohami tejto smernice su
a) vzor ziadosti o poskytnutie informéacie (priloha €. 1),
b) postup podania zZiadosti a postup pri vybavovani ziadosti (priloha €. 2),
c) sadzobnik Ghrad nakladov spojenych so spristupnenim informéacie (priloha €. 3).

2. ZruSuje sa Smernica generalneho riaditela Tlacovej agentlry Slovenskej republiky ¢.2/2011
0 postupe pri spristupnovani informacii verejnosti.

3. Tato smernica nadobuda Gcinnost 15. augusta 2015.

Bratislava 14. augusta 2015

PhDr. Jaroslav Reznik
generalny riaditel TASR
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